10. ATODIAD 1
FFURFLEN ADRODD AM DDIGWYDDIAD DIOGELU DATA

Nod y ffurflen hon yw sicrhau, os bydd digwyddiad diogelwch megis colli data, y gellir
casglu'r holl wybodaeth i ddeall effaith y digwyddiad a'r hyn mae'n rhaid ei wneud i
leihau unrhyw risg i ddata a gwybodaeth myfyrwyr ac eraill. Dylech weithredu yn
brydlon i roi gwybod am unrhyw ddigwyddiadau data. Os byddwch chi’n darganfod
digwyddiad diogelwch data personol, rhowch wybod i'ch Rheolwr Llinell, Deon,
Pennaeth Adran neu Gyfarwyddwr ar unwaith.

Cwblhewch Adran 1 y ffurflen hon a'i dychwelyd at y Swyddog Diogelu Data yn
dpo@glyndwr.ac.uk cyn gynted a phosibl.

Adran 1: Hysbysiad o I'w gwblhau gan y person sy’n
Ddigwyddiad adrodd am ddigwyddiad/ person wnaeth

Diogelwch Data sbarduno digwyddiad neu eu Rheolwr
Llinell

Dyddiad darganfod y digwyddiad:

Dyddiad y Digwyddiad:

Dyddiad ac amser y digwyddiad.
Pryd, beth, pwy, sut y cafodd ei
ddarganfod. Disgrifiad llawn o sut y
digwyddodd y digwyddiad.

Lleoliad y digwyddiad:

Enw'r person sy'n rhoi gwybod am
y digwyddiad:

Manylion cyswlit y person sy'n
rhoi gwybod am y digwyddiad
(cyfeiriad e-bost a rhif ffén )
Disgrifiad byr o'r digwyddiad neu
fanylion yr wybodaeth a gollwyd:

Nifer gwrthrychau’r data sydd
wedi cael eu heffeithio os yw’n
hysbys:

A oes unrhyw ddata personol wedi
cael ei roi mewn perygl?

Os felly, rhowch fanylion

Disgrifiad byr o unrhyw gamau a
gymerwyd ar adeg y
darganfyddiad:



mailto:dpo@glyndwr.ac.uk

I'w ddefnyddio gan y Swyddog
Derbyniwyd gan:
Ar (dyddiad):
Anfonwyd ymlaen ar

gyfer gweithredu i:
Ar (dyddiad):

Unrhyw Sylwadau Ychwanegol

Manylion y systemau TG, offer,
dyfeisiau, cofnodion sy'n rhan o'r
tramgwydd diogelwch TG:
Manylion gwybodaeth a gollwyd:
Faint o ddata sydd wedi cael ei
golli? Os yw gliniadur ar goll/wedi'i
ddwyn: pa mor ddiweddar y
gwnaed copi wrth gefn o’r gliniadur
i'r system TG ganolog?

Faint o wrthrychau data sydd
wedi’u heffeithio?

Ydy'r data wedi'i rwymo gan
unrhyw drefniadau diogelwch
cytundebol? E.e. Contractau
masnachol/cytundebau prosesu
data.

Beth yw natur sensitifrwydd y data?
Gweler y raddfa ddosbarthu a
nodwch y dosbarthiad.

Os yw’n cael ei ystyried yn Risg
Uchel, dylech lenwi’r canlynol
hefyd:

A ellir defnyddio unrhyw ran o'r
wybodaeth i gyflawni twyll
hunaniaeth fel: cyfrif banc personol
a gwybodaeth ariannol arall ;
dynodwyr cenedlaethol, megis rhif
yswiriant gwladol a chopiau o
basbortau a fisau?




Proffiliau manwl o unigolion gan
gynnwys gwybodaeth am
berfformiad gwaith, cyflogau neu
fywyd personol a allai achosi niwed
neu ofid sylweddol i'r unigolyn
hwnnw pe bai'n cael ei ddatgelu?
Taenlenni o farciau neu raddau a
enillwyd gan fyfyrwyr, gwybodaeth
am achosion unigol o ddisgyblaeth
myfyrwyr neu drafodaethau sensitif
a allai effeithio'n andwyol ar
unigolion?

Gwybodaeth diogelwch a fyddai'n
peryglu diogelwch unigolion pe
bai'n cael ei datgelu?

Swyddog Archwilio Arweiniol i'w roi i

DPO
Dyddiad:
Anfonwyd ymlaen ar gyfer
gweithredu i:
Asesiad:
Tramgwydd/Digwyddiad/Digwyddiad y Bu
Bron Iddo Ddigwydd
Rhif Cofnod Digwyddiad:
Unrhyw Sylwadau Ychwanegol:

Adran 3: Camau a Gymerwyd I'w gwblhau gan y DPO

Derbyniwyd yr Adroddiad
gan:
Ar (dyddiad):
A yw hyn wedi cael ei adrodd i ICO?
Os do, o fewn 72 awr?
Pa swyddogion sydd wedi cael eu
cyfweld?
Manylion pryd y cwblhaodd y gweithiwr
Hyfforddiant Diogelu Data :
A roddwyd gwybod i'r heddlu amy
digwyddiad?
Os do, dyddiad hysbysu?
A oes unrhyw sylw wedi cael ei roiyny
cyfryngau i'r digwyddiad?
Os oes, rhowch fanylion:




A fydd Panel SIGI yn cael ei gynnull?
Os felly, dyddiad y Panel:

Os na fydd Panel SIGI yn cael ei gynnull,
amlinellwch y cyfiawnhad dros beidio &
gwneud hynny:

Camau gweithredu dilynol sy'n ofynnol/a
argymbhellir:

Unrhyw newidiadau gweithdrefnol sydd
ar waith i atal y math hwn o golled rhag
digwydd eto?
I’'W DDEFNYDDIO GAN Y
SIRO/DPO:
Hysbysiad i’r ICO:

DO/NA Os DO, hysbyswyd ar:

Manylion:

Hysbysiad i Wrthrychau Data:

DO/NA Os DO, hysbyswyd ar:

Manylion:

Hysbysiad i reoleiddiwr/rhanddeiliaid
allanol eraill e.e. y Comisiwn
Elusennau/CCAUC

DO/NA Os DO, hysbyswyd ar:

Manylion:
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