Cynllun Rheoli Data – DEFNYDDIO DATA PERSONOL GAN YMCHWILYDD [TEMPLED]

	Teitl y Prosiect 
	

	Ymchwilydd / Ymchwilwyr 
	

	Amlinelliad cryno’r prosiect 
	

	Sefydliadau sy’n cydweithio 
	

	Pa ddata fyddwch chi’n ei gasglu neu’n ei greu? 
	

Canllawiau:
Rhowch ddisgrifiad cryno’r data, yn cynnwys unrhyw ddata sy’n bodoli eisoes neu ffynonellau trydydd parti y bwriedir eu defnyddio, gan nodi’r cynnwys, math a chwmpas ymhob achos. Amlinellwch a rhoi cyfiawnhad am y fformat a ddewiswyd gennych chi, ac ystyried goblygiadau fformat y data a swm y data o ran storio, diogeledd, copïau wrth gefn a’r hawl i weld y data.   

	Sut fydd y data’n cael ei gasglu neu’n cael ei greu?  
	

Canllawiau:
Amlinellwch y dulliau y byddwch chi’n eu defnyddio i gasglu neu greu data (p’un ai’n feintiol neu’n ansoddol) a goblygiadau hynny o ran trefniadaeth a storio diogel.  

	Sut fyddwch chi’n cael caniatâd gwrthrychoedd yr ymchwil?  
	

Canllawiau:
Amlinellwch y dulliau y byddwch chi’n eu defnyddio i hysbysu darpar wrthrychau ymchwil am eich gwaith ymchwil – ei ddiben, yr hyn rydych chi’n fwriadu gofyn iddyn nhw ei wneud, beth yw eu hawliau, sut y byddwch chi’n storio’r data ac am ba hyd, gyda phwy y gellid rhannu’r data, beth fyddwch chi’n ei wneud gyda’r data – a chael caniatâd ar gyfer cymryd rhan.  

	Sut fyddwch chi’n rheoli storio, gweld a diogeledd data?  
	

Canllawiau:
Sut fyddwch chi’n sicrhau parchu cyfrinachedd gwrthrychau ymchwil? Sut fyddwch chi’n gwarchod hunaniaeth gwrthrychau ymchwil os oes angen? E.e. trwy gyflwyno’r data’n ddi-enw. Sut fyddwch chi’n sicrhau bod y data’n cael ei storio (a’i drosglwyddo, os yw’n berthnasol) yn ddiogel? Disgrifiwch y dulliau / cyfryngau storio a throsglwyddo. A oes unrhyw risgiau potensial i ddiogeledd data (ac, felly, i wrthrychau’r ymchwil?) A fydd unrhyw un arall yn medru gweld y data personol? Rhaid i ymchwilwyr gael caniatâd penodol gan y gwrthrych data o ran datgelu data personol i eraill, a rhaid sicrhau bod partïon eraill hefyd yn cydymffurfio gyda’r ddeddfwriaeth diogelu data. Cynghorir osgoi trosglwyddo data trwy e-bost neu unrhyw gyfrwng arall y gellid ei hacio. Rhaid hysbysu Swyddog Diogelu Data’r Brifysgol os credir na chadwyd at y rheoliadau diogelu data.  

	Beth yw’r cynllun cadw tymor hir ar gyfer y data?  
	

Canllawiau:
Pa ddata y mae’n rhaid ei gadw/ddifa at ddibenion cytundebol, cyfreithiol neu reoleiddiol? Ystyriwch sut y gellid ailddefnyddio’r data e.e. i ddilysu eich canfyddiadau ymchwil, cynnal astudiaethau newydd neu ar gyfer addysgu. Penderfynwch pa ddata i’w gadw ac am ba gyfnod. Gallai hyn fod wedi’i seilio ar unrhyw ymrwymiadau i gadw data perthnasol, y gwerth ailddefnyddio potensial, beth sy’n hyfyw’n economaidd i’w gadw ac unrhyw ymdrech ychwanegol sy’n ofynnol i baratoi’r data i’w rannu a’i gadw, megis newid fformat ffeiliau.  
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